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SISTEMA DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL DE TUTORIA
MANUAL DE USUARIO SiPIT

Sesion del tutorado

Ingreso al sistema

Para accesar al Sisterna del Programa Institucional de Tutoria (SiPIT), lo puede hacer de 2 formas;
por un lado escribiendo la siguiente direccion electronica www.tutoria.unach.mx, por otro

lado www.unach.mx, en seguida se le presenta la siguiente pantalla.

« (] www.unach.mx

UNIVERSIDAD AUTON A CHIAPAS

“Por la

INICIO  RECTOR  OFERTA EDUS V2 RENCIA  DOCENTES VICIOS ALUMNOS  EGRESADOS

Ciclo escolar 2015

VER TODAS VER MAS NOTICIAS

INFORMACION INSTITUCIONAL i} N FuNciol

DE INTERES

* Legislacion Universitaria * Gestion de Calidad ® Investigacion y Posgrado * Calendario 2015

* Directorio o Certificacion de competencias e Extension o Catdlogo de beneficios

* Lineamientos * Contraloria Social * Vinculacion * Programas educativos

* |dentidad * Modelo Educativo e Tutoria acreditados
 Planeacién Institucional  Catélogo de Investigadores  Publicaciones

En el recuadro de funciones sustantivas y damos clic en tutoria.

FUNCIONES SUSTANTIVAS

s |nvestigaciony Posgrado

» Extension

* Vinculacion

» Tutoria

» Catalogo de Investigadores



http://www.tutoria.unach.mx/
http://www.unach.mx/

Al dar clic en http://tutoria.unach.mx/ te redireccionari a la pagina principal del S7PIT.

c tutoria.unach.mx

Pit

S =Y ~ CONTACTANOS ~ SUBPROGRAMAS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE TUTORIA

Catdlogo de peliculas del PIT

Ingreso al Sistema del Programa Institucional de Tutoria (SiPIT) ¥

TUTORADO

PIT REGLAMENTO CONOCENOS

Después de seleccionar la opcidn tutorado, se desplegara la siguiente pantalla:

&= (<} www.tutoria.unach.mx

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS
DIRECCION DE FORMACION E INVESTIGACION EDUCATIVA

1@ Iniciar sesion

Requstos del Satema



http://tutoria.unach.mx/

Requisitos del sistema

En la parte inferior de la misma pantalla se informa al usuario de los requisitos del sistema para
navegar eficientemente en el SiPIT. Cada icono da facilidad al usuario para descargar el programa,
que le haga falta a la PC o Laptop que esté usando, dando clic sobre el icono que se requiera.

Requisitos del Sistema / EFl
- =’

Iniversidad Auténoma de Chiapas

cién Educativa
onal da Tutoria

Boulevard Belisario Dominguez Km. 1081, Terdn; Tuxtla Gutiémez

Se recomienda usar como navegador web Mozilla Firefox, Google Chrome y/ o safari dependiendo
del sistema operativo que se tenga, actualizar Flash player para las animaciones web de las
paginas en las que se navegue y Acrobat Reader para lectura de formatos descargados del SIPIT.

Inicio de sesi6én

En esta pantalla se despliega la ventana donde ingresa su nombre de usuario con ¢/ correo
electrinico que proporcioné al SIAE al inscribirse y como contrasefa, su watricnla (si la matricula

tiene letra favor de ingresarlo con mayuscula).

L Iniciar sesién
S

Nombre de usuario

Clave de acceso

2 PAT © Tutor

Una vez ingresado tu correo electrénico y tu matricula, luego selecciona el tipo de usuario
como tutorado y dar clic en ingresar. Ejemplo:




L. Iniciar sesion
ey

bgfler@hotmail.com

PIT PAT Tutor |®lTutorado

Al accesar al Sistema del Programa Institucional de Tutoria (SiPIT), con tu cuenta de

usuario se desplegara la siguiente pantalla.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS
DIRECCION DE FORMACION E INVESTIGACION EDUCATIVA

i perkl




Moédulo de perfil

Al accesar al sistema, puede visualizar su perfil, al darle clic al botonkESZE.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS

DIRECCION DE FORMACION E INVESTIGACION EDUCATIVA

> BLANCA FLOR GUILLEN MOLINA

§ celular: 9611111499
T Telétono: 61509235
i Correo electrénico: pallor@

B Facuttad: FACULTAD DE ARQU

Editar perfil

Al dar clic en puede actualizar algunos datos personales como nimeros de teléfono;
asimismo, podra subir una foto al dar clic en el botéon examinar para buscar la foto en la
computadora o en cualquier dispositivo donde este guardada y selecciona la foto que desees o
bien puedes tomar la foto en linea, es necesario contar con camara web; y finalmente damos

clic en actualizar.

T T v P e

Celular: 9616106386
Teléfono: 6110485

Correo: [frery19@hotmail.com Tomar Foto
Subirfoto: | Seleccionar archivo | Ningin archive seleccionado

Actualizar




Cambiar contrasefia

Al dar clic en la opcion BELEEMENEESIN podra modificarlo ingresando como minimo 8
caracteres y repetir la nueva contrasefia, para finalizar el procedimiento dar clic en actualizar.

Nueva contrasefia: ‘ |

Repetir contrasefia: ‘ |

Datos familiares

Al dar clic en los podras visualizar tus datos que proporcionaste al inscribirte
en el STAE.

7 Datos Familiares

Papa vive:Si

Nombre papa: FREDY OVANDO GRAJALES
Domicilio papa:1A NORTE PTE. #709
Colonia papa:CENTRO

Teléfono papa:61 104 85

Mama vive:Si

Nombre mama:AURA MONICA AQUINO GUTI?RREZ
Domicilio mama: 1A NORTE PTE. #709
Colonia mama:CENTRO

Teléfono mama:
Viven juntes:Juntos

Lengua indigena:NO ESPECIFICADO




Datos socioeconémicos

Al dar clic en , puede visualizar tus datos que proporcionaste al inscribirte
en el SIAE.

> Datos Socioecénomicos

X Trabaja: MO
Matricula: 5100048

Institucion:
Nombre del alumno: FREDY ALONSO OVANDO AQUING

Actividad laboral:
Sexo: M

Puesto laboral:
Edad: 25

o Tiene hijos: NO
Lengua indigena: MO ESPECIFICADO

- . Cuantos hijos: O
Carrera: LICENCIATURA EN LA EMNSENANZA DEL INGLES

Tienes beca: NO
Semestre: 9

Tipo beca: Mo especificado
Grupo: U

Historial académico
Al seleccionar la pestafia delMmedllallCd puedes ver tus calificaciones en el transcurso de tu

carrera, al darle clic en la fecha puedes visualizar los semestres, las calificaciones y materias que
has llevado. También la puedes desacargar.

Datos del Estudiante
Matricula: D120072 | Nombre: ALA&N OMAR| AGUILAR FARRERA
Status: Activo Nivel: Licenciztura  Promedio General: 7.24
Carrera: LICENCIATURA EN ARQUITECTURA Facultad: FACULTAD DE ARQUITECTURA

Agosto-Diciembre de 2012

Cve Materia | Materia Calificacion Tlpo Examen
603  [ELEMENTOS DE DIBUJO Y EXPRESION GRAFICA 50 |Examen Extraordinario 1
m ELEMENTOS DE DIBUJO Y EXPRESION GRAFICA 40 |Fxamen Ordinario |
ESTATICA 6.0 Examen Extraord inario 1
m ESTATICA 30  |ExamenOrdinaio |
814  |GEOMETRIA ANALITICA ET Extraordinario 1
814 [GEOMETRIAANALMICA 1.0 |FxamenOrdinario |
985 INTRODUCCION A L& TEQRIA DE LA ARQUITECTURA 2.0 Examen Crdinario
985 INTRODUGCION AL DISEND o8 Examen Crdinario
16581 TALLER DE EXPRESION ESCRITA 6.0 Examen Ordinario
1871 APRECIACION ESTETICA (SEMESTRE 1) 7.0 Examen Crdinario
' +
Enero-Junio de 2012
- +
Agosto-Diciembre de 2013
' +
Enero-Junio de 2013
- +
Agosto-Diciembre de 2014
+

Enero-Junio de 2014




Modulo del tutor

Al seleccionar la pestafia _ y elegir el ciclo escolar que estas cursando, puedes ver el
petfil de tu tutor asignado.

?» Perfil del Tutor

Estimado tutorad@, en este modulo podras visualizar el perfil de tu tutor presente, asi como el perfil
de los tutores de ciclos anteriores, eligiendo el ciclo escolar

Elige ciclo: | Elige v
Elige

Enero - Junio del 2012

Agosto - Diciembre del 2012
Agosto - Diciembre del 2013
Enero - Junio del 2014
Agosto - Diciembre del 2014
Enero - Junio del 2015

Una vez seleccionado el ciclo escolar, el perfil del tutor se visualiza de la siguiente manera:




? Perfil del Tutor

Estimado tutorad@. en este madulo podras visualizar el perfil de tu tutor presente, asi como el perfil
de los tutores de ciclos anteriores, eligiendo el ciclo escolar

Elige ciclo: | Agosto - Diciembre del 2012 ¥ |

RITA VIRGINIA RAMOS CASTRO

@ celular:
T Teléfono:

|22 Correo electrénico: rvramos@unach. mx

Licenciatura: Pedagogia

Maestria: Educacion Superior

Doctorado: Educacion

Tipo Contratacion: PROFESOR ASOCIADO T.C."B"
Perfil Promep: Sl

‘ Facultad: FACULTAD DE HUMANIDADES

Nombre del curso Institucion

Moébdulo de mensajes

Al dar Clic sobre la pestafia se despliega una ventana donde puedes ver la bandeja

de entrada.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS
DIRECCION DE FORMACION E INVESTIGACION EDUCATIVA

Bandeja Entrada

Seleccionar todos  Eliminar

ek cnmze Hace 1208 diae

Enviac por o 54 oz
Borrar ¥ Responder Leigo

i Borrar ¥ Responder Leico

Borar #Responder Leido

Enviad por aNa s £LisA DA70E Lk akxza Haoe 1226 dias

Borrar *Responder No leids




Bandeja de entrada

Este apartado muestra los mensajes que te han enviado.

Clic sobre la pestafia deBEHEERSIELEN, 2] darle clic sobre los mensajes recibidos, muestra el
contenido del mensaje.

Para: Sarah Btanco Pedrero

Para responder un mensaje, clic sobre la opcién responder, escribir el asunto, escribir el

mensaje y dar clic en el botén de enviar, si deseas borrar el mensaje dar clic sobre borrar
mensaje.

Foto del perfil ASISTENCIA 2012-09-21

Asunto: ASISTENCIA

300 por CARLOS VELATORO DOMINGUEZ.

W gorsr
Mensaje: 2
B 7 Uabex, x* T-7FH-Tg L S =sEsE=s==s
9 o=

meger 4 oADK

-

i

AYFR TUVF LINA SFSION CON NOS GRLUIPOS PARA CAPACITARI OS FN FI S,

QUERIDOS COORDINADORES DEL PIT




Bandeja de enviados

Al seleccionar la ESEENENTEEEN se muestran todos los mensajes que ha enviado, si deseas

borrar los mensajes, seleccionar los recuadros en la parte izquierda o dar clic en borrar.

= Foto Perfil

solicitug

Envisdo pars csTasus acxr suenTe: Hace £ dias

Envindo pars ramenzsTEm sLvess soomcus: Hace £ diss
Borrar

aviso

Romar

Enviado pars sos wms siouoomLE? Hace 6 dias

N 120

Redactar mensaje

T

Al dar clic en se despliega la ventana y se visualizan los tipos de usuario a quien

deseas enviar mensaje, ingresar el destinatario, asunto y escribir el mensaje.

Remitente:

Tipo de usuario: © PIT
Asunto:

Mensaje:

O PAT © TUTOR

(= =B &3

B 7 U ake x. x* T-1FH-Tg T L = =

B S [«

Adjuntar archivo:

Enviar

Examinar_




Si deseas enviar un archivo adjunto en Word, Excel, entre otras, clic sobre examinar para
buscar su documento en su computadora o dispositivo.

Adjuntar archivo:

Mobdulo de confirmacion de sesiones

En la parte superior izquierda se encuentra la pestana de_, al darle clic puedes

visualizar las sesiones que ha registrado tu tutor.

> confirmacién de sesiones

Mostrar (10~ entradas e |
Cve, i Fecha Hora  Hora " 7

Sesién Modalidad Sasith Inicio’ finalizo Confirmada Observaciones

312 Individual 2012-06-05 08:35:00 08:40:00 Si ) No

316 Individual  2012-06-08 08:05:00 08:00:00 Si O No

317 Individual 2012-06-07 08:10:00 08:20:00 Sil@No

Mostrando 1 de 3 de 3 entradas

"
54

N

Guardar

Si llevaste a cabo la sesion con tu tortor puedes confirmar dando un clic en el botén sz, de lo
contrario selecciona la opcién no y justificar por qué el porqué no confirmas la sesion al
finalizar dar clic en guardar.

St deseas visualizar las sesiones que has llevado a cabo con tu tutor, puedes ver en la a en la

parte superior izquierda se encuentra la pestafia de reporte de sesiones, al darle clic puedes

visualizar las —weporicassesiones sesiones.
ATIREANT YALDIRA PERES TORRES
e ro de
"2 Nuevo Evento "™ Hoy [ Dfa £ Semana "2 Refrescar 4
— = = =
27 28 29 30 31 I\IJ(J 1 2
3 4 5 (=Y 7 8 9
10 1 12 13 14 15 1¢€
17 18 19 20 21 22 23




Mobdulo de Chat

Al accesar al sistema puedes ver que cuenta con un chat donde puedes mantener

comunicacion entre el (la) Coordinador(a) del Programa de acciéon Tutorial en tu Unidad

Académica y con tu tutor asignado.

JULIO CESAR MARTINEZ LOP_.

Limpiar historial Mas »¥

blancopsarain@hotmail.com
ok maestro

que tenga buen dia

bilancopsarain@hotmail.com
mtro que si puede entrar a su
messenger

No leido

JULIO CESAR ... ~ >

JULIO
ok Sistema de Tutorias
= JULIO CESAR MART... -~

2® Chat (1) ~]

También cuenta con opcién un video chat, lo puedes activar dandole clic la opcién
mas, se le enviard una invitacion de video chat a la persona que selecciones, dar clic

en aceptar.

Aceptar
Mas w Tu peticign de video chat ha sido
enviada.
& Video Chat = Solicitud de video chat. No haga
caso de este mensaie a declinar.
Aceptar

ESAR MARTINEZ LOP_.

Limpiar historial Mas v

Solicitud de video chat. No haga

caso de este mensaje a declinar.

BLANCA FLOR GUILLEN MOHL...

Inmediatamente se despliega la siguiente pantalla, dar clic en star broadcasting

i i TSI ) v
Start Broadcasting ‘ @ | - | [ | o [

Enseguida le aparece la siguiente ventana, seleccionar permitir y luego cerrar. De inmediato

indica que se esta instalando su Web Cam.




Configuracion de Adobe Flash Player

Privacidad 9
¢Deses que tinychst.com pueds scoeder
a |a camara y al micéfono?

» (O @ Permitir @® @ Denegar
[ Recordar

kS ® e

Luego le aparece la siguiente pantalla, seleccionar en USB 2.0 camera y continue, a
continuacién visualiza la siguiente pestafa dar clic en camera only y finalmente finish.

Select Camera
Select microphone

‘Ssiect the camera you wish 1o broadcast with:
Select the microphone you wish to broadcast with:

Micrsfono (USB M... Camera Only

B O

Y finalmente aparece la pantalla donde puede observar a quién le envié o acepto la invitacion
va sea el Coordinador del PI'T, Coordinador del PAT, tutor.

sesion de video
dar clic en stop

Para cerrar
chat, le puede
broadcasting o cerrar

Programa institucional de tutoria

En este médulo podra encontrar informacién del Programa Institucional de Tutorfas (PIT)

ademas encontrara el reglamento general del Programa Institucional de Tutorfa.

m Inicio . er I Estadistica




Publication Name: ‘ Publication Name:

pages; (L /96

Salir del sistema

En cualquier momento podra salir Sistema, dando un clic en salir.




